
 
1 CFDI: Estructuras .xls para Importar Comprobantes 

Estructura del Archivo de Excel para Importar los Datos 
Generales de los Comprobantes 

 

Esta opción le permite al usuario conocer la estructura que debe guardar el archivo de Excel del 

que se efectuará la importación. 

La información la puede exportar de sus sistemas y ajustarla a la estructura aquí sugerida. 

El archivo de Excel debe ser guardado como tipo: HOJA DE CÁLCULO MICROSOFT EXCEL 4.0, lo cual 

puede realizar entrando a la opción de <ARCHIVO> del menú principal de la hoja de cálculo y 

entrar a <GUARDAR COMO>. 

Las columnas deben ir sin encabezados, por lo que la información que se va a importar deberá 

iniciar a partir del renglón número 1. 

Todos los campos deben estar en un solo renglón y sin ningún tipo de separador. 

Archivo de ejemplo: 

C:\SIFISCAL\FACTURA\EJEMPLO\IMPORCOM\ComprobantesDatosGenerales.xls 

ORDEN Y TIPOS DE CAMPOS  

No. 

Campo  
Descripción Características del campo Valores 

1 Clave del comprobante Longitud máxima 20 

Tipo Alfanumérico 

Dato obligatorio 

2 Fecha de la factura Formato DD/MM/AAAA  

3 Método de pago Tipo Numérico 1 = NO IDENTIFICADO 

2 = EFECTIVO 

3 = CHEQUE NOMINATIVO 

4 = TARJETA DE CRÉDITO 

5 = TARJETA DE DÉBITO 

6 = TRANSFERENCIA 

ELECTRÓNICA DE FONDOS 

7 = DEPÓSITO EN CUENTA 

8 = MONEDERO 

ELECTRÓNICO 

9 = TARJETA DE SERVICIO 
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10 = OTRO 

4 Condiciones de pago Longitud máxima 80 

Tipo Alfanumérico 

 

5 Pedido Longitud máxima 80 

Tipo Alfanumérico 

 

6 Fecha pedido Formato DD/MM/AAAA  

7 Remisión Longitud máxima 80 

Tipo Alfanumérico 

 

8 Fecha remisión Formato DD/MM/AAAA  

9 Observaciones Longitud máxima 150 

Tipo Alfanumérico 

 

10 Tipo de cliente Tipo Numérico 1 = PERSONA FISICA 

2 = PERSONA MORAL 

3 = PÚBLICO EN GENERAL 

4 = EXTRANJERO  

11 R.F.C. ó N.I.F. Longitud máxima 20 

Tipo Alfanumérico 

 

12 Nombre, denominación 

o razón social 

Longitud máxima 100 

Tipo Alfanumérico 

 

13 Calle Longitud máxima 80 

Tipo Alfanumérico 

 

14 Número exterior Longitud máxima 10 

Tipo Alfanumérico 

 

15 Número interior Longitud máxima10 

Tipo: Alfanumérico 

 

16 Colonia Longitud máxima 60 

Tipo: Alfanumérico 

 

17 Localidad Longitud máxima 60 

Tipo: Alfanumérico 

 

18 Código postal Longitud máxima 5 

Tipo: Numérico 

 

19 Municipio Longitud máxima 60  
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Tipo: Alfanumérico 

20 Número de la entidad Longitud máxima 2 

Tipo: Numérico 

0 = Cliente extranjero 

1 = Sin entidad 

2 = AGUASCALIENTES  

3 = BAJA CALIFORNIA  

4 = BAJA CALIFORNIA SUR 

5 = CAMPECHE  

6 = COAHUILA  

7 = COLIMA  

8 = CHIAPAS  

9 = CHIHUAHUA 

10 = DISTRITO FEDERAL  

11 = DURANGO  

12 = GUANAJUATO  

13 = GUERRERO  

14 = HIDALGO 

15 = JALISCO  

16 = ESTADO DE MEXICO  

17 = MICHOACAN  

18 = MORELOS  

19 = NAYARIT  

20 = NUEVO LEON  

21 = OAXACA  

22 = PUEBLA  

23 = QUERETARO  

24 = QUINTANA ROO  

25 = SAN LUIS POTOSI  

26 = SINALOA  

27 = SONORA  

28 = TABASCO  

29 = TAMAULIPAS  

30 = TLAXCALA  

31 = VERACRUZ  

32 = YUCATAN  

33 = ZACATECAS 

21 Nombre del estado en 

caso de cliente 

extanjero 

Longitud máxima 60 

Tipo: Alfanumérico 

 

22 Pais Longitud máxima 60  
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Tipo: Alfanumérico 

23 Teléfono Longitud máxima12 

Tipo: Numérico 

 

24 Dirección de correo 

electrónico 

Longitud máxima 60 

Tipo: Alfanumérico 

 

25 Incluir datos de entrega Tipo Numérico 0 = NO 

1 = SI 

26 Nombre de la persona 

(Datos de entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

27 Calle (Datos de entrega) Longitud máxima 80 

Tipo: Alfanumérico 

 

28 Número exterior (Datos 

de entrega) 

Longitud máxima 10 

Tipo: Alfanumérico 

 

29 Número interior (Datos 

de entrega) 

Longitud máxima 10 

Tipo: Alfanumérico 

 

30 Colonia (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

31 Localidad (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

32 Código postal (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 5  

Tipo Alfanumérico 

 

33 Municipio (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

34 Número de la entidad 

(Datos de entrega) 

Longitud máxima 2 

Tipo Numérico 

0 = Cliente extranjero 

1 = Sin entidad 

2 = AGUASCALIENTES  

3 = BAJA CALIFORNIA  

4 = BAJA CALIFORNIA SUR 

5 = CAMPECHE  

6 = COAHUILA  

7 = COLIMA  
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8 = CHIAPAS  

9 = CHIHUAHUA  

10 = DISTRITO FEDERAL  

11 = DURANGO  

12 = GUANAJUATO  

13 = GUERRERO  

14 = HIDALGO  

15 = JALISCO  

16 = ESTADO DE MEXICO  

17 = MICHOACAN  

18 = MORELOS  

19 = NAYARIT  

20 = NUEVO LEON  

21 = OAXACA  

22 = PUEBLA  

23 = QUERETARO  

24 = QUINTANA ROO  

25 = SAN LUIS POTOSI  

26 = SINALOA  

27 = SONORA  

28 = TABASCO  

29 = TAMAULIPAS  

30 = TLAXCALA  

31 = VERACRUZ  

32 = YUCATAN  

33 = ZACATECAS  

35 Nombre del estado en 

caso de cliente 

extanjero (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

36 Pais (Datos de entrega) Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 

 

37 Teléfono (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 12 

Tipo Numérico 

 

38 Dirección de correo 

electrónico (Datos de 

entrega) 

Longitud máxima 60 

Tipo Alfanumérico 
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Estructura del Archivo de Excel para Importar los 

Conceptos de los Comprobantes 

 

Esta opción le permite al usuario conocer la estructura que debe guardar el archivo de Excel del 

que se efectuará la importación. 

La información la puede exportar de sus sistemas y ajustarla a la estructura aquí sugerida. 

El archivo de Excel debe ser guardado como tipo: HOJA DE CÁLCULO MICROSOFT EXCEL 4.0, lo cual 

puede realizar entrando a la opción de <ARCHIVO> del menú principal de la hoja de cálculo y 

entrar a <GUARDAR COMO>. 

Las columnas deben ir sin encabezados, por lo que la información que se va a importar deberá 

iniciar a partir del renglón número 1. 

Todos los campos deben estar en un solo renglón y sin ningún tipo de separador. 

Archivo de ejemplo:  

C:\SIFISCAL\FACTURA\EJEMPLO\IMPORCOM\ComprobantesDatosConceptos.xls 

  

ORDEN Y TIPO DE CAMPOS  

No. 

Campo  
Descripción Características del campo Valores 

1 Clave del comprobante Tipo Alfanumérico 

Longitud máxima 20 

  

Dato obligatorio 

2 Código o número de 

identificación del producto 

Tipo de campo Alfanumérico 

Longitud máxima 13 

Dato obligatorio 

3 Descripción Tipo de campo Alfanumérico 

Longitud máxima 200 

Dato obligatorio 

4 Unidad de medida Tipo de campo Alfanumérico 

Longitud máxima 30 
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5 Precio unitario Tipo de campo Numérico 

Formato 999999999.99 

Dato obligatorio 

6 Cantidad 

  

Tipo de campo Numérico 

Formato 999999999.99 

Dato obligatorio 

7 Descuento 

  

Tipo de campo Numérico 

Formato 999999999.99 

  

8 Tasa de I.V.A. Tipo de campo Numérico 

Formato 99.99 

  

9 Tasa de I.E.P.S. Tipo de campo Numérico 

Formato 99.99 

  

10 Extensión de la descripción Tipo de campo Alfanumérico 

Longitud máxima 250 

  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sistema S.I. Fiscal CFDI 
 

 


